
คู่มือการใช้งาน 

 
ระบบลงเวลาปฏิบัติราชการ 

สถาบันทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
มทร.ศรีวิชัย วิทยาเขตตรัง 

ขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบ 
1.เปิด GPS* ท่ีมือถือของท่าน (กรณีเข้าใช้งานระบบด้วย คอมพิวเตอร์ให้ท าตาม ข้อ 2) และเข้าใช้

งานระบบผ่านทางเว็บไซต์ https://aqtrang.nrei.rmutsv.ac.th/Aqtrang_parcel/AQ_Time_stamp 

 
2. ท าการ ล็อกอินเข้าสู่ระบบ โดยใช้ E-Passport ของท่าน เป็น Username และ Password เพื่อ

เข้าสู่ระบบการใช้งาน 
 

 
 



3. หลักจาก เข้าสู่ระบบแล้วจะเข้าถึงหน้าหลักของท่าน โดยแยกสิทธิ์การใช้งาน หน้าหลักจะเห็น
ข้อมูลการลงเวลาเข้าปฏิบัติราชการ ของวันท่ี ปัจจุบัน จะแสดง รายการผู้ลงช่ือปฏิบัติงาน ลงช่ือกลับ และลา
ปฏิบัติราชการ โดยค่าจะแสดงแบบ Real time ดังตัวอย่าง 

 

 
 

4.  ขั้นตอนการลงเวลาปฏิบัติราชการ  >>ไปท่ี เมนู ระบบลงเวลา >> เลือก ลงเวลาปฏิบัติ
ราชการ >> จากนั้น เมื่อกดลงพิกัดปฏิบัติงาน ระบบจะแจ้งเตือน ให้เปิดต าแหน่งของท่าน เลือก 
Allow เพื่อยอมรับการเข้าถึงต าแหน่งของท่าน จากนั้นระบบจะแสดงต าแหน่ง พิกัดท่ีอยู่ แล้วให้ท่าน
เลือก สถานะการปฏิบัติงาน ดังตัวอย่าง 

 

 
 



 
 

5. หลังจากท าการบันทึกข้อมูล ลงเวลาปฏิบัติราชการ ในกรณี เลือก ปฏิบัติงานปกติ ส่วน
กรณี เลือก ลากิจ ลาป่วย อื่นๆ ข้อมูลจะถูกบันทึกไปยัง สรุปลงเวลาปฏิบัติราชการ >>สรุปผลการ
ปฏิบัติราชการ ดังตัวอย่าง 
 

 

 
 
 



6. ขั้นตอนลงเวลากลับ เข้าไปท่ี เมนู ลงเวลาปฏิบัติราชการ แล้วกดเลือก ลงเวลาออก จะ
แสดง ข้อมูล ให้กดลงพิกัดอีกครั้งเพื่อ ยืนยันการลงเวลากลับ หลังจากบันทึกข้อมูล ข้อมูลจะไปแสดง
ท่ี รายการ สรุปผลการปฏิบัติราชการ สามารถตรวจสอบข้อมูลได้ ดังตัวอย่าง 
 

 
 

 

 

 


